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NORMATIVA:

Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacién, modificada parcialmente pola Lei 8/2013 (LOMCE)
Lei Organica 1/2002, do 22 de marzo, reguladora do dereito de asociacion.

RD 1533/86, do 11 de xullo, polo que se regulan as asociacions de pais de alumnos.

Orde do 16 de xaneiro de 1987, pola que se regulan as Asociacions de Pais de Alumnos.

Informacién da Xunta sobre asociacidns: http://cpapx.xunta.gal/asociacions/introducion

ANPAS . LIBROS OBRIGATORIOS

Lei de Asociacidns: Art. 7: Estatutos.

1. Os estatutos deberan conte-los seguintes extremos:

a) A denominacion.

b) O domicilio, asi como o ambito territorial en que deba realizar principalmente as stas actividades.

¢) A duracidn, cando a asociacién non se constitia por tempo indefinido.

d) Os fins e actividades da asociacion, descritos de forma precisa.

e) Os requisitos e modalidades de admisidn e baixa, sancién e separacion dos asociados e, de se-lo caso, as
clases destes. Poderan incluir tamén as consecuencias do non pagamento das cotas por parte dos asociados.

f) Os dereitos e as obrigas dos asociados e, de se-lo caso, de cada unha das suas distintas modalidades.

g) Os criterios que garantan o funcionamento democratico da asociacion.

h) Os 6rganos de goberno e representacidn, a sia composicion, regras e procedementos para a eleccién e
substitucidn dos seus membros, as suas atribucidns, duracidn dos cargos, causas do seu cesamento, a forma

de deliberar, adoptar e executa-los seus acordos e as persoas ou cargos con facultade para certificalos e
requisitos para que os citados érganos queden validamente constituidos, asi como a cantidade de asociados
necesaria para poder convocar sesidns dos érganos de goberno ou de propor asuntos na orde do dia.

i) O réxime de administracion, contabilidade e documentacién, asi como a data de cerramento do exercicio
asociativo.

j) O patrimonio inicial e os recursos econdmicos dos que se podera facer uso.

k) Causas de disolucion e destino do patrimonio en tal suposto, que non podera desvirtua-lo caracter non
lucrativo da entidade.

2. Os estatutos tamén poderan conter calquera outra disposicion e condicién licita que os promotores
consideren conveniente, sempre que non se opofian as leis nin contradigan os principios configuradores da
asociacion.

3. O contido dos estatutos non podera ser contrario 6 ordenamento xuridico.
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Art. 14: Obrigas documentais e contables.

1. As asociacions deben dispor dunha relacién actualizada dos seus asociados, levar unha contabilidade que
permita obte-la imaxe fiel do patrimonio, do resultado e da situacidn financeira da entidade, asi como as
actividades realizadas, efectuar un inventario dos seus bens e recoller nun libro as actas das reunidns dos seus
6rganos de goberno e representacion. Deberdn leva-la sua contabilidade conforme as normas especificas que
lles resulten de aplicacion.

2. Os asociados poderan acceder a toda a documentacion-que se relaciona no numero anterior, a través
dos drganos de representacién, nos termos previstos na Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de
proteccion de datos de cardcter persoal.

3. As contas da asociacién aprobaraas anualmente a Asemblea Xeral.

Clases de libros:

A parte dos libros obrigatorios que reclama a normativa sobre asociaciéns, que son:
- Libro de persoas socias
- Libro de actas
- Libro de tesouraria

Existen outros tres libros circunstanciais:
- Libro de inventario (no caso de adquirir material inventaridbel)
- Libro de doazéns (no caso de recibir ou facer doazéons — Lei 10/2010 de prevencién do
branqueo de capitais)
- Libro de voluntariado (no caso de contar con ese tipo de persoal colaborador)
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Necesidade de legalizar os libros obrigatorios

Non hai ningunha normativa especifica que asi o indique ou que asi o rexeite; a Lei de asociaciéns non
fala en ninglin momento dea esta legalizacion, sé fala de ter eses.

Porén, semella obvio que de algunha maneira hai que garantir que os libros tefian a mesma vida que a
propia asociacion, e que non poidan ser modificados en calqguera momento, polo que podemos
entender que, ainda que sexa a base de dilixencias internas, si que é convinte que os nosos libros
tefan unha “formalizacion” que os faga ser un elemento da vida asociativa no que se poida confiar.
Neste senso, poderiamos recomendar que:

En canto a apuntamentos iniciais:

» No caso de facérmonos cargo da asociacion dende o primeiro momento, os libros teran os seus
apuntamentos dende as mesmas datas nas que a asociacion se constitle:
¢ As primeiras persoas socias seran as asinantes da acta fundacional.
¢+ A primeira acta serd esta mesma acta fundacional.
¢ Os primeiros apuntamentos econdmicos corresponderanse coas primeiras achegas das
persoas socias.
» No caso de facérmonos cargo da asociacion nun momento posterior, pdédense dar duas
situacions:
*¢* Que haxa libros normalizados, co cal sé temos que continualos.
** Que non os haxa, ou que estean incompletos ou erréneos: neste caso é indicado facer
neles unha dilixencia de aclaracion (ben sexa ao inicio, se non os habia, ou na pdxina
seguinte a Ultima escrita:

A xunta directiva da ANPA --------—--—- . escolleita na Asemblea Xeral celebrada o dia ----------- ,
recibiu / iniciou este libro sen que o mesmo tivera toda a informacion que faria posibel a sua
continuidade, polo que a partir desta data reiniciase, incorporando a informacion recuperdbel
nos arquivos da asociacion / comezdndoo dende este momento, para cumprir a normativa
vixente en canto d transparencia de datos desta Asociacion. (Asinado polas persoas que ocupen
a presidencia e a secretaria como minimo)
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En canto a apuntamentos anuais:

No noso mundo asociativo, os anos -agas do que se especifique para os aspectos fiscais no seu momento- van
parellos ao curso escolar, polo que seria perfectamente entendibel que as dilixencias correspondentes se fixeran
ao final de cada curso escolar; igualmente seria posibel facelas ao final do ano natural; o realmente importante
é a coherencia do sistema utilizado, e mesmo que se aprobe que vai ser o que se entenda por “periodo” de
actuacioén da anpa aos diferentes efectos .

Na finalizacién de cada periodo, cdmpre indicar en cada libro que ese periodo rematou e que o libro nese
momento ten os datos dos que dispoia. A dilixencia posibel pode ser:

Na finalizacién do curso / ano ------------ , 0 dato correspondentes ao ultimo apuntamento neste libro de
(persoas socias / actas / actas da xunta directiva / tesouraria) é o sequinte:

o Persoa socia n®
o Actan®
o Saldo de €

Asinado: presidencia e secretaria ou tesouraria.

Outra opcién cdmoda seria indicar na primeira asemblea do cada novo periodo, ao mesmo tempo que se
recollen os datos de liquidacién do orzamento do periodo anterior, cales son eses datos, e deixalos recollidos na
acta correspondente. Algo asi como:

Aprobdronse as contas do exercicio / curso anterior cos seguintes datos:

Total de ingresos: ------- €
Total de gastos: ------- €
Saldo nos libros contables: ------- €

Ultima persoa asociada anotada: n® -----
Ultima acta da Asemblea Xeral anotada: n® -----
Ultima acta da Xunta directiva anotada: n® -----
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LIBROS FiSICOS / LIBROS DIXITAIS

Cando pensamos en libros oficiais, temos sempre na cabeza o modelo convencional de libro fisico, encadernado,
compacto, con follas numeradas e escrito a man. Pero iso hoxe en dia é unha molestia innecesaria.

Todos os libros poden estar dixitalizados en calquera formato facilmente utilizable, cun procesador de textos,
unha folla de calculo, un programa especifico, todos son validos, s6 dependerdn da dispoiibilidade en cada
caso.

A feitura ordinaria farase directamente sobre o arquivo dixital, pero o problema xorde 4 hora de garantir a
seguridade deses arquivos, a sUa inmutabilidade unha vez asentados; o que se falou antes da “formalizacién”
dos libros.

O sistema madis rdpido é imprimilos unha vez ao ano, dilixencialos e asinalos, e logo arquivalos co sistema
tradicional. Iso ten un problema: que todo o fisico pode perderse e deteriorarse.

A outra opcidn posibel seria gardar, cada final de periodo, unha copia en PDF asinada dixitalmente pola persoa
gue ocupe a presidencia e a secretaria ou a tesouraria, e non imprimilos nunca.

E quizais o mais interesante seria facer as duas cousas: gardalos e asinalos dixitalmente , e imprimilos para que
sexan doados de consultar polas persoas socias.

En resumo: o importante é que quen vexa os libros da asociacion tefia a seguridade de que non estan alterados,
falseados ou modificados, senén que reflicten a imaxe fiel do que foi pasando nela durante os anos; e que poida
consultalos e utilizalos como informacidn viva da vida asociativa.
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REXIME ECONOMICO DAS ANPAS

Somos “ENTIDADES SEN ANIMO DE LUCRO”, porque o contrario seria selo CON animo de lucro e
desenvolver unha actividade econdmica, como unha empresa; algo que resultaria totalmente contrario a nosa
existencia. De feito esta caracteristica figura en todos os Estatutos de todas as ANPAs, Federacions e
Confederaciéns.

Tamén somos ENTIDADES DE CARACTER SOCIAL, que non deixa de ser a mesma visién aos efectos da
Lei do IVE; e é precisamente nesa Lei onde atopamos a mellor definicidn das condicidns que debemos
cumprir para beneficiarnos -a nivel impositivo- da nosa condicién de entidades sen animo de lucro.

A Lei do IVE, Lei 37/1992, establece no seu artigo 20.3 o seguinte:

A efectos do disposto neste artigo (exencion en operacions interiores) considéranse entidades ou
establecementos de cardcter social aqueles nos que concorran os seguintes requisitos:

1. Carecer de finalidade lucrativa e dedicar, no seu caso, os beneficios eventualmente obtidos ao
desenvolvemento de actividades exentas de idéntica natureza.

2. Os cargos de presidente, patron ou representante legal deberdn ser gratuitos e carecer de interese nos
resultados econémicos da explotacidon por si propios ou a través de persoa interposta.

3. Os socios, comuneiros, ou participes das entidades ou establecementos e os seus conxuxes ou parentes
consanguineos, ata o segundo grao incluido, non poderdn ser destinatarios principais das operacions
exentas, nin gozar de condicions especiais na prestacion dos servizos.

Este requisito non se aplicard cando se trate das prestacions de servizos ds que se refire o apartado Un, numeros
8 e 13, deste artigo (Prestacions de servizo de asistencia social e servizos deportivos)

Nés estamos mais ben no numero 9: a educacién da infancia e a xuventude, a garda e custodia de nenos,
incluida a atencion a nenos nos centros docentes en tempo interlectivo durante o comedor escolar ou en aulas en
servizo de garderia fora do horario escolar, ... realizadas por entidades de dereito publico ou entidades privadas
autorizadas para o exercicio destas actividades

As entidades que cumpran os requisitos anteriores poderdn solicitar da Administracion tributaria a sua
cualificacion como entidades ou establecementos privados de cardcter social nas condicions, termos e requisitos
que se determinen regulamentariamente.

Dende a Lei 17/2012 do 27 de decembro de 2012 (de PXE) engadiuse un ultimo paragrafo que di que “As
exencions correspondentes aos servizos prestados por entidades ou establecementos de cardcter social, que
reunan os requisitos anteriores aplicaranse con independencia da obtencion da cualificacion @ que se refire o
pardgrafo anterior, sempre que se cumpran as condicions que resulten aplicdbeis en cada caso”.
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Algunhas destas condicidns xa as cumprimos pola nosa propia definicion:
Artigo 5 do Decreto 1533/86 indica cales son as nosas finalidades:

a) Asistir aos pais ou titores en todo aquilo que atinxa d educacion dos seus fillos ou pupilos.

b) Colaborar nas actividades educativos dos Centros.

¢) Promover a participacion dos pais dos alumnos na xestién do centro.

d) Asistir aos pais de alumnos no exercicio do seu dereito a intervir no control e xestion dos centros sostidos
por fondos publicoos.

e) Facilitar a representacion e a participacion dos pais de alumnos nos consellos escolares dos centros
publicos e concertados e noutros drganos colexiados.

f) Calquera outras que, no marco da normativa d que se refire o artigo anterior (Lei Orgdnica de
Educacion), lles asignen os seus respectivos estatutos .

Polo tanto esta claro que nos movemos nun circulo econdmico moi pequeno, e que a nosa intencionalidade non
é lucrativa.

O artigo 11.1 da Orde do 16 de xaneiro indica que “As Asociacions de Pais de Alumnos non poderdn desenvolver
nos centros mdis actividades cds previstas nos seus estatutos dentro do marco das finalidades fixadas no artigo 5
(copia o artigo antes mencionado do Decreto 1533/86) desta Orde, e deberdn informar, en todo caso, 6 Consello
Escolar do Centro. Cando as ditas actividades vaian dirixidas 6 alumnado poderdn participar nas mesmas tédolos
alumnos”

Polo tanto, as nosas asociadas xa non poderdn ser as “destinatarias principais” das nosas actividades, porque as
nosas actividades sempre van dirixidas ao alumnado, e sempre terdn que facilitar a participacion do todos.

O que si establece a normativa do IVE é un filtro mais; porque a nosa normativa di que non podemos limitar o
acceso as actividades; pero é a Lei de IVE a que engade que as socias non poderan “gozar de condicidns
especiais na prestacion dos servizos”.

Ou sexa: todo o que fagamos ten que dirixirse a todo o alumnado do centro escolar, e nas mesmas condiciéns
econdmicas para todas.

E se non o facemos?, pois legalmente esas actividades estarian suxeitas e non exentas do imposto, e
perder a exencion de IVE implica fundamentalmente:

e  Que teriamos que cobrar IVE nas cotas correspondentes a esas actividades.

e Que teriamos que xestionar todas as obrigas formais do imposto: libros, contabilidade, declaracidns
trimestrais, etc.

e Que, como veremos despois, entrariamos tamén no dmbito do imposto sobre sociedades, con
todas as suas obrigas (contablemente bastante serias) e condicidns.
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Ou sexa, é mellor non sairse deste marco, estamos bastante mais cdmodas.
O IMPOSTO DE SOCIEDADES, regulado pola Lei 27/2014, do 27 de novembro tamén ten algo que dicir de nds.

En principio, de acordo co artigo 7 desta Lei, estariamos incluidas como contribuintes do imposto, o que ocorre
é que logo, no artigo 9.3 di que:

“Estardn parcialmente exentas do Imposto nos termos previstos no capitulo XIV do titulo VII:

a) As entidades e institucions sen animo de lucro non incluidas no apartado anterior” (refirese as que non
o estean xa por caer no ambito da Lei 49/2002 de réxime fiscal das entidades sen fins lucrativos, que a
nds non nos afecta)

O capitulo XIV do titulo VIl establece que:

1.- Estardn exentas as seguintes rendas obtidas polas entidades do artigo 9.3:

a) As que procedan da realizacion de actividades que constituan o seu obxecto ou finalidade especifica,
sempre que non tefian a consideracion de actividades econdmicas. En particular estardn exentas as
cotas satisfeitas polos asociados, colaboradores ou benfeitores, sempre que non se correspondan co
dereito a percibir unha prestacion derivada dunha actividade econémica.

b) As derivadas de adquisicions e de transmisions a titulo lucrativo, sempre que unhas e outras se obtefian
ou realicen en cumprimento do seu obxecto ou finalidade especifica

c) As que se pofian de manifesto na transmision onerosa de bens afectos @ realizacion do obxecto ou
finalidade especifica cando o produto total obtido se destina a novos investimentos en elementos do
inmobilizado relacionadas co devandito obxecto ou finalidade especifica

2.- A exencidn a que se refire o apartado anterior non alcanzard aos rendementos de actividades econdmicas,
nin ds rendas derivadas do patrimonio, nin ds rendas obtidas en transmisions distintas das sinaladas nel.

Despois o artigo 124 da Lei do Imposto de Sociedades vélvenos a meter en problemas cando di no seu apartado
tres:

“Os contribuintes aos que se refiren os apartados 2,3 e 4 do artigo 9 desta Lei estardn obrigados a declarar a
totalidade das suas rendas, exentas e non exentas”.

E logo volve a excluir a meirande parte das ANPAs ao dicir:

Porén, os contribuintes aos que se refire o apartado 3 do artigo 9 desta Lei non terdn a obriga de presentar
declaracion cando cumpran os seguintes requisitos:

a) Que os seus ingresos totais non superen 75.000 euros anuais.
b) Que os ingresos correspondentes a rendas non exentas non superar 2.000 euros anuais.
c) Que todas as rendas non exentas que obtefian estean sometidas a retencion.
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Ou sexa, como somos entidades sen animo de lucro, temos parcialmente exentas do imposto de sociedades as
rendas que obtefiamos por:

YV VY

As actividades que constitian o noso obxecto (asistir, colaborar, promover, e todo dentro da LOE)
As cotas das persoas socias, sempre que non sexan o pagamento dunha actividade econdmica.

As compras e vendas que realicemos como consecuencia da nosa finalidade especifica.

As vendas de bens do noso inmobilizado sempre que volvamos mercar outros con ese difeiro.

E ademais non teremos que facer declaracién polo imposto de sociedades se 0os nosos ingresos, exentos e non
exentos:

>
>
>

Non superan os 75.000 euros anuais.

Dentro deles, é necesario que os non exentos non superen os 2.000 euros anuais.

E eses 2.000 euros maximo tefien que vir de rendas 4as que se lle fixera retencién (na practica: xuros de
contas bancarias e aluguer de inmobles).

Do conxunto dos dous impostos, IVE e SOCIEDADES, quitamos os principios que rexen a nosa actividade, se non
gueremos ter que responder das obrigas deses impostos:

>
>

Non podemos desenvolver actuaciéns que se consideren actividade econémica.

Todas as nosas rendas deben xerarse como consecuencia de:

Cobramento de cotas de asociadas.

Doazdns recibidas para a realizacion da nosa finalidade especifica.

Subvencidns recibidas.

Cobramento de actividades que formen parte da nosa finalidade especifica.

Cobramento de xuros bancarios.

Todos os beneficios que xeremos tefien que ser destinados novamente a nosa finalidade.

Os cargos da directiva non poden cobrar por exercer o cargo (si que podemos resarcilos dos gastos nos
que incorran como consecuencia do seu traballo)

As actividades que fagamos deben ir, en igualdade de condicidns econdmicas, dirixidas a toda a
comunidade educativa do centro do que formemos parte.
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En canto ao que son actividades econémicas e o que non, é interesante reproducir o final do que di a
AEAT na consulta V2535-17 do 09/10/2017:

1.- Estardn suxeitos pero exentos do IVE os servizos prestados pola ANPA que consulta, consistentes no
servizo de acollida matinal e de tarde dos nenos, servizos de custodia durante o servizo de comedor
escolar, organizacion e intermediacion da imparticion de clases extraescolares, tanto deportivas coma
culturais.

2.- Estardn suxeitos e non exentos do IVE os servizos prestados pola ANPA que consulta, consistentes no
servizo Organizacion e xestion do servizo de comedor escolar, e o servizo de muda dos nenos, cun
MOonitor.s6.para.iso.
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ONDE DEBEMOS TER O DINEIRO ?

Non hai ningunha normativa que diga se temos que ter a nosa tesouraria nunha conta bancaria, nun caixén da
oficina ou na casa de alguén, todo son formulas vdlidas inicialmente, e mesmo é posibel que a o ideal sexa a
combinacidon entre unha entidade bancaria e un pequeno fondo de efectivo a disposicién; pero serdn os
estatutos quen limiten esta circunstancia, se non din nada, entenderemos que a persoa que leve a tesouraria
decidird, de acordo coa Xunta directiva, cal é o xeito idoneo de xestionar os fondos da ANPA.

O certo é que a disposicién de fondos nunha entidade bancaria facilita moito a transparencia a efectos
econdémicos; asi, é cotidn que o libro de tesouraria dunha asociacion coincida totalmente co extracto bancario
do mesmo periodo, ao ter todas as operacidns o seu reflexo no banco a xeito de saidas ou entradas de fondos.

QUEN PODE DISPOR DO DINEIRO?

Hai que estar ao que digan os Estatutos; o mais cotidn é que se estableza que a disposicion de fondos se
realizard con dlas sinaturas: as das persoas que ocupen a presidencia e a tesouraria.

Pero nada impide que sexa unha Unica persoa, ou que sexan mdis de duas.

Por experiencia, unha vision moi restritiva deste aspecto da problemas, hai que valorar se é mellor que na conta
bancaria estean autorizadas mais persoas das estritamente necesarias para ordenar as transferencias ou dispor
de efectivo. Asi, se os estatutos fan precisas duas sinaturas, € mais operativo que esas duas se poidan escoller
entre tres ou catro autorizadas; para asi evitar os paréns econdmicos que se producen cando unha das Unicas
duas persoas autorizadas non esta dispofiible (algo moi cotidn segundo a experiencia nos indica).

Asi como o efectivo é un problema en potencia, porque pode desaparecer anonimamente, as contas bancarias
non hai que lles ter demasiado medo: todo o que se fai nelas queda rexistrado, quedando constancia das
persoas que retiran fondos ou ordenan pagamentos, polo que sempre é posibel pedir responsabilidades no moi
estrafo caso de ter que facelo.
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COMO SE XUSTIFICA UN COBRAMENTO?

Os cobramentos non precisan unha xustificacion, pero si precisan unha explicacién, no libro de
tesouraria indicaremos cal é a razdn pola que recibimos unha contia econdmica; como vimos antes, as
opcidns de ingreso son un catdlogo relativamente pechado: cotas, doazdns, subvencions, cobros polas
actividades que constitlan a nosa finalidade especifica ou xuros bancarios. Para evitar interpretacidons
erréneas, é mellor desagregar con detalle a razén dos ingresos monetarios recibidos.

COMO SE XUSTIFICA UN PAGAMENTO?

Sé se pode dispor dos fondos da asociacién se a cambio deixamos un xustificante de telos utilizado; e
ese xustificante ten moi poucas opcidns para materializarse, pode ser:

» Unha factura dun provedor, empresa ou profesional que facture os seus servizos ou
subministracions. Unha factura sempre ten que levar os seguintes extremos, non sendo valida
en caso contrario:

R/
A X4

R/ R/ R/
R X X X4

Nome, enderezo e NIF do emisor (se é unha persoa fisica ten que ser o seu nome
completo, non serve pofier sé o nome comercial).

Nome, enderezo e NIF do cliente: o da ANPA.

N de factura.

Expresidon do IVE aplicado: se o servizo esta exento, debe pofier “actividade exenta de
IVE de acordo co artigo... da Lei...); se non esta suxeito a IVE terd que pofier o mesmo;
sempre ten que aparecer o IVE na factura.

» Un ticket ou factura simplificada se mercamos algo en efectivo nun establecemento comercial
gue non adoite emitir factura, e se son pequenas contias. Neste caso, é convinte fotocopiar ese
ticket (para evitar o deterioro do papel térmico) e nesa fotocopia incluir unha dilixencia do tipo

“Este gasto correspéndese coa adquisicion de ... qgue foi realizada con
motivo de ............. ; 0 gasto aboouno .....ccceceeececeeiennens NIF (e, , @ quen compre
reintegrarlle o importede................... euros con cargo a tesouraria da ANPA........

ASAO ..o, (e o cargo que ocupa na asociacién)”
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» Unha certificacion: no caso de que lle paguemos a persoas que non estan prestando servizos
profesionais ou empresariais, temos dous casos posibeis: persoas voluntarias e profesionais
colaboradores.

X/
°

X/
L X4

Cando lle paguemos a persoas voluntarias os gastos nos que incorreran como consecuencia
do seu traballo, temos duas posibilidades:

o

Devolucion de gastos efectivamente realizados: reintegrarémoslles o importe que nos
xustifiquen ter pagado con facturas ou tickets (utilizando un modelo similar ao que se
indicou no paragrafo anterior)

Devolucion de gastos de quilometraxe: para o pagamento destas contias é convinte que
a ANPA tefa aprobada cal vai ser a contia que se pagard por quildmetro (pero tede en
conta que o importe exento son 0,19 € / km; se pagades mais xa € unha contia que hai
que declarar no IRPF)

Cando paguemos servizos a terceiros que non estdn exercendo unha actividade
empresarial ou profesional: serd o caso de que queiramos contratar a alguén para dar unha
charla, conferencia, participar nunha mesa redonda, ou calquera outra colaboracién desta
indole; tendo en conta que

o Este tipo de colaboradores deben ser persoas fisicas e empregadas por conta allea

(porque se o son por conta propia xa poden presentar factura), e vir a falar de temas
gue cofiecen como consecuencia da sUa actividade principal.

O exemplo mais cotian é o dun profesor en activo que ven a dar unha conferencia sobre
un tema que ten que ver coa sua especialidade.

Hai que lles practicar unha retencion do 15 % que logo se ingresara na AEAT ao finalizar
o trimestre correspondente

Incluimos a continuacion un modelo de pagamento de gastos de quilometraxe (que pode servir para
persoal voluntario, ou para conferenciantes) e tamén un modelo de certificacion para estes ultimos.
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CERTIFICACION DE PAGAMENTO DE GASTOS DE DESPRAZAMENTO

D/D ettt et ettt e e e e st st et entaenren S NIF e , como responsable da
Xornada/conferenCia/fEUNION.......ccccceveeeceeeeee ettt et er et eae s saestesreenes , organizada pola
ANPA .ot st e st aens

CERTIFICO

QUE ettt ettt aeseaee e S NIF e, , realizou para esta Asociacién o servizo

gue logo se indica, polo que incorreu nos gastos de desprazamento que se desagregan, e que compre
reintegrarlle.

SERVIZO: ......... (conferencia sobre..., MeSA redoNAa SOBIE....) ...ccoveeerieeirreiieieeiee e sae b e ssrsesaesbennes

Gastos:

Quilometraxe (De a e regreso) ( Kmx2x0,19 €)

Peaxes:

Aparcamento: -

Taxis: -

Billetes de avion: -

Billetes de tren: -

Outros:

TOTAL -

Este importe aboardselle na conta corrente: ....(N2 de IBAN).........co e ceeecce ettt e enes

O qUE ASINO BN oo , aos efectos de xustificar o pagamento do gasto
realizado, O .....ccoouevvevveriuene. de e de 20.............

Presidente/a da ANPA.......cccoovvveeevnnen. Responsable da Xornada/conferencia..
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CERTIFICACION DE PAGAMENTOS A COLABORADORES NON PROFESIONAIS

D/D ettt et ettt e e e e st st et entaenren S NIF e , como responsable da
Xornada/conferenCia/fEUNION.......ccccceveeeceeeeee ettt et er et eae s saestesreenes , organizada pola
ANPA .ot st e st aens

CERTIFICO

QUE DZ/Dceeiesee ettt et ettt e y NIF et , ... (posto que ocupa,

profesor da USC, dependente de farmacia, o que sexa con tal de que se vexa que é un empregado por conta allea e que
existe unha relacién entre o seu traballo e a colaboracién), participou como relator-a na devandita actividade,

desenvolvendo/participando na actividade .............. (mesa redonda sobre, charla sobre......)......c.coou.... ; pola que
compre aboarlle a contia de ......cccecveenernennns EUROS (000,00) de acordo coa seguinte desagregacion.
RemuUNEracion Polo relatorio.......c.ueie it e e et e e e et e e e e e arae e e eeanraeeeenans 000,00 €
1 ad o BRI PP SPP 000,00 €
IMPORTE NETO QUE SE VAI INGRESAR.......oiiitiieiiit ettt esitee et ssteessre e s site e stae e sae e e sbaeesabaesnaneeenans 000,00 €
Este importe aboaraselle na conta corrente........... (N2 AE IBAN) ...ttt ettt st e
O qUE ASINO BN oo , aos efectos de xustificar o pagamento do gasto
realizado, O .....cccouevvevverinenne. de e de 20.............

ASO ...t ASO...iieiiecece e
Presidente/a da ANPA.......ccccovvveveeeeenn. Responsable da Xornada/conferencia..
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» Outra posibilidade de xustificacion de gasto seria o cumprimento de obrigas formais,
pagamento de taxas, matriculas, impostos, pagamento de seguros, cotas federativas, etc:
nestes casos o comprobante bancario abonda para xustificar o pagamento (sempre que nel
conste claramente o obxecto do mesmo); pero non esta de mais conservar copia do impreso
formal onde se efectla a inscricidn, ou liquidacién tributaria; neste caso non tanto para
xustificar o gasto, como para poder nun futuro xustificar diante da administracion
correspondente que efectivamente se cumpriron as obrigas legais nos prazos indicados.

» Outra opcion de gasto serian as doazdns, ben a favor de terceiros, ben a favor dos centros
escolares.

O requisito inevitable seria o acordo asembleario para facelas (porque a asemblea é o drgano
supremo de goberno da asociacion, e a xunta directiva sé é o érgano de representacién que
xestiona “de acordo coas disposicions e directivas da Asemblea Xeral”).

Acordo que pode ser especifico ou xenérico, deixando a directiva capacidade para axustalo ao
detalle (exemplo, acordamos regalarlle a todas as crianzas do colexio unha axenda escolar, por
un importe mdximo de 1.000,00 euros e que logo sexa a directiva quen, dentro dese limite
axuste o prezo que se vai pagar de acordo coa mellor oferta posibel)

Neste caso, a xustificacion do gasto seria, 4 parte da factura de compra se a doazén non é en metalico, a
acta da asemblea na que se acordou esa doazén (ou unha anotacién na factura, no caso de habela, que
identifique que este gasto se realizou como consecuencia do acordado na asemblea do dia....., tal como
figura no punto... da actan? ......)

NOTA: ainda que se fai mencion de doazdns a favor de terceiros, isto non quere dicir que as ANPAs
debamos facer “accion social individualizada”, é dificilmente encaixabel nas nosas finalidades
estatutarias, e ademais requiriria utilizar datos persoais de extrema privacidade, dos que normalmente
non dispomos.

|II

Cousa diferente é que esa “accién social” sexa xeneralizada: aprobar que unha actividade concreta tefia

un prezo por debaixo de custe, ou mesmo que sexa gratuita, é perfectamente legal e posibel.
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ORZAMENTO DA ASOCIACION E LIQUIDACION DO MESMO

Na Asemblea inicial do periodo econdmico que tefiamos acordado deberia aprobarse un orzamento
estimativo dos gastos e ingresos da asociacidén para o periodo que se inicia.

Neste orzamento presentaranse as socias cales son os ingresos previstos, comezando polo remanente
do exercicio anterior, e cales son os gastos aos que se van dedicar eses ingresos, e o remanente
previsibel para exercicios posteriores.

Os orzamentos non tefien porque ser moi detallados, pero é o momento no que se deben tomar as
decisiéns orzamentarias que necesitan do acordo asembleario: os prezos das actividades, as posibles
doazdns, a contratacion de seguros ou profesionais, etc.

E tamén é o momento de fixar o rumbo xeral da asociacién nese exercicio: canto imos gastar en
conferencias, canto en viaxes, canto en festas; non dun xeito pormenorizado, dd o mesmo que a festa
gue se orzou en 800 acabe custando 600 ou 1.000; pero si para que as persoas asociadas tefian unha
idea do marco econdmico no que se move a asociacion.

Cando remate o exercicio, ben nunha asemblea especifica, ben na primeira do exercicio seguinte,
compre dar conta da evolucién dese orzamento, e da liquidacién (esta xa si con todos os detalles e
axustada ao céntimo) do exercicio que se pecha.

Na acta desa asemblea constara un extracto da liquidacion das contas aprobadas, organizada por
epigrafes (cotas das socias, subvencidns, gastos en actividades, gastos en seguros...), e constard o
detalle total de ingresos, gastos, e saldo remanente para o exercicio seguinte.
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OBRIGAS TRIBUTARIAS
RELATIVAS AO IRPF

Como vimos antes, as ANPAs temos a obriga de descontar o 15 % de IRFP nos pagamentos que
fagamos no caso dos colaboradores non profesionais, pero tamén no caso de que contratemos a
profesionais que facturen con ese desconto (neste caso atenderemos ao que poina a factura porque
pode ser un 15 %, ou nalglns casos o 7 %).

Nos primeiros vinte dias do mes seguinte 3 finalizacién de cada trimestre natural (ou sexa, do 1 ao 20
de abril, xullo, outubro e xaneiro) haberd que ingresar todas contias retidas durante o trimestre
anterior, o que se fard mediante o pagamento e posterior presentaciéon na AEAT do modelo 111.

E unha vez ao ano, do 1 ao 31 de xaneiro, haberd que presentar un resumo (modelo 190) de todas as
retencidns practicadas no ano anterior, que deberdn coincidir, loxicamente, cos importes ingresados
nos modelos 111 dese ano.

Neste modelo, habera que facilitar os seguintes datos (que xa teremos se pagamos coas xustificacions
axeitadas):

e Nome, NIF e provincia de procedencia da persoa a quen se lle retivo.

e Base da retencion e contia retida (se a factura leva IVE, a base non incluira ese IVE)

e (lasificacion da retencién ( as claves de mais uso son: se é unha factura sera clave G, subclave
01, se é unha colaboracién sen factura sera clave F, subclave 02)

Ainda que sexa ocasional, porque non é o cotidn que as ANPAs tefian persoal empregado; de habelo,
declararianse nestes impresos os importes das slas néminas e as retencidns correspondentes; coa
peculiaridade de que, ao contrario das ANPAs que non o tefan, estas sempre terian que cubrir o
impreso 190, ainda que non lles practicasen retenciéon por IRPF a este persoal por non lles
corresponder de acordo coas taboas do imposto.

RELATIVAS AO IVE e ao IMPOSTO DE SOCIEDADES

Se nos mantemos na lina indicada nas paxinas 6 a 9, e non desenvolvemos actividades econémicas,
non temos que facer nada en relacidn a eses impostos.
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INFORMACION ANUAL DE COBRAMENTOS E PAGAMENTOS SUPERIORES A 3.005,06 €

Unha vez ao ano (no mes de febreiro ata 2017, pero con intencionalidade de o cambiar a xaneiro para
2018) temos que facilitarlle & AEAT unha relacidon de persoas coas que mantiveramos unha relacién
econdmica durante o exercicio anterior que supere os 3.005,06.

Na practica, como nds non “vendemos” nada, isto limitase a adquisicidns, e aqui declarariamos a suma
de tddalas contias (IVE incluido) que, no exercicio precedente, lle compraramos a empresas e
profesionais, ou que recibiramos como subvencién, que superen aquela cantidade.

NON ESTAN INCLUIDOS nesta declaracién aqueles pagamentos que foran obxecto de retencién de
IRPF, que xa estan declarados no modelo 190.

Con isto rematarian, para todas aquelas ANPAs que non realicen actividades econdmicas, e agas por
suposto das situacidns excepcionais, as obrigas tributarias ordinarias dunha asociacion de nais e pais
do alumnado.

Mais isto precisa de dous comentarios colaterais:

e Todas estas presentacions realizaranse de xeito electrénico, polo que é imprescindibel que as
ANPAs tefiamos sempre actualizado o certificado dixital.

e Estas declaracions das que se fixo mencién, son ANUAIS, por iso é interesante pensar cal
debe ser o exercicio econdmico dunha ANPA, en calquera caso vai ser necesaria unha
contabilidade levada segundo o ano natural, para poder ter referencias exactas destas
obrigas tributarias, pero tamén porque as subvenciéns, na sta meirande parte, estan
convocandose desa maneira. Queda 4 decision da asociacion se axusta os seus datos
econdmicos a estas obrigas ou se prefire manter unha contabilidade por curso escolar cara
dentro, e outra por ano natural cara féra. En calquera caso, esta é unha decision da asemblea
xeral que debe constar nos Estatutos da asociacion.
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LIBROS DE TESOURERIA
Lei de asociacions, art. 14: Obrigas documentais e contdbeis:

As asociacions deben dispor dunha relacion actualizada dos seus asociados, levar unha contabilidade
que permita obte-la imaxe fiel do patrimonio, do resultado e da situacion financeira da entidade, asi
como as actividades realizadas, efectuar un inventario dos seus bens...

LIBRO DE INGRESOS E GASTOS :

O libro de contas dunha ANPA, se non nos saimos da figura da ANPA sen actividades econdmicas, non
precisa ser moi complexo, serd simplemente un libro de ingresos e gastos.

Como establece o artigo 14.2 da Lei de asociaciéns a esta documentacion poderdn acceder todas as
asociadas, nos termos previstos pola normativa de proteccién de datos.

As contas aprobaraas anualmente a Asemblea Xeral, o que debera facerse constar no libro de ingresos
e gastos como ultimo apuntamento do exercicio aprobado e/ou na acta desa asemblea.

LIBRO DE INVENTARIO:

A obriga de efectuar un inventario dos bens asociativos é o que fundamenta a necesidade de levar este libro; nel
sinalaranse aquelas adquisicions, a titulo oneroso ou lucrativo (se as compramos ou se nolas regalan) de
material inventaridbel (as que non se deterioran polo paso do tempo, nin se consumen polo seu uso).

O exemplo mais cotidn seria un ordenador, pero tamén os diferentes equipamentos que se mercan para facer
actividades (unha porteria de fatbol, un equipo de musica), ou para identificarse (unha pancarta, un manual de
imaxe corporativa). O que define estas adquisicions é a sia duracidn na vida asociativa.

Por comodidade, a parte de elaborar unha relacion de bens duradeiros (que ao final é o que é este libro), estd
ben gardar xunto con el (fisica ou dixitalmente) unha copia dos documentos de adquisicion que se anotan.
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LIBRO DE DOAZONS:

A Lei 10/2010 de prevencion do branqueo de capitais e do financiamento do terrorismo indica no seu
artigo 39 que

“... todas as fundacidons conservardn durante o prazo establecido no artigo 25 rexistro coa identificacion
de todas as persoas que acheguen ou reciban a titulo gratuito fondos ou recursos da fundacion, nos
termos dos artigos 3 (Obriga de identificacion formal das persoas) e 8 (Obriga de identificar ao Titular
Real (as xuntas directivas no noso caso)) desta Lei.

O disposto nos pardgrafos anteriores serd igualmente de aplicacion ds asociacions, correspondendo
neses casos ao organo de goberno ou asemblea xeral, aos membros do drgano de representacion que
xestione os intereses da asociacion e ao organismo encargado de verificar a sua constitucion... cumprir
co establecido no presente artigo”

O artigo 42 do RD 304/2014 que aproba o regulamento da Lei 10/2010 no seu punto 2 establece que:
“As fundacions e asociacidons identificaran e comprobardn a identidade de todas as persoas que
acheguen a titulo gratuito fondos ou recursos por importe igual ou superior a 100 euros”

Neste caso claramente a normativa quédanos moi grande, (non senso da sua intencionalidade) pero
iso non quere dicir que non nos sexa aplicable; segundo isto deberiamos levar dun xeito
individualizado unha relacién de todas as doazdéns recibidas e entregadas de valor superior a 100
euros, identificando a persoa -fisica ou xuridica- que a realizou, o a favor de quen se realiza, con
indicacidon do importe, obxecto ou material, que se doa ou recibe.

Aproveitando esta circunstancia hai que recofiecer que non esta de mais este libro: é un acto de
rotunda transparencia o de anotar con detalle o nome das persoas e/ou empresas e/ou instituciéns de
guen recibimos ou a quen doamos difieiro ou bens; non é algo que fagamos de acotio, pero tampouco
é tan estrafio, e resulta importante deixar constancia e informacién do que ali se fixo , & parte de
acompafar a anotaciéon co acordo da Asemblea Xeral que autorice a doazén tal e como antes se
indicou.

No seguinte anexo indicanse uns modelos destes tres libros, s6 a xeito de exemplo, poden ser estes
campos ou calquera outros que identifiquen claramente os gastos e ingresos e o seu resultado na
contabilidade asociativa.
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ANEXO
LIBRO DE INGRESOS E GASTOS DA ANPA.......ccccoeveenees NIF
EXERCICIO ..o,
Ne DATA NIF EMPRESA N2 FRA CONCEPTO INGRESOS GASTOS SALDO
REXISTRO
1 01/01/2018 | —momm | e | s REMANENTE EXERCICIO ANTERIOR 1.000,00 1.000,00
2 03/02/2018 A15852398 | Papeleria xxx | 105/18 Compra folios 57,00 943,00
3 04/03/2018 Cotas ingresadas en xaneiro e febreiro 300,00 1.243,00
TOTAIS 1.300,00 57,00 1.243,00
LIBRO DE INVENTARIO DA ANPA .....ccooieierieeieeeenne S NTE s
N2 Data de L, Valoracion | Empresa /persoa a Xeito de Data de .
. . Descricion .. .. . . Causa da baixa
rexistro adquisicion econémica quen se adquiriu adquisicion baixa
LIBRO DE DOAZONS DA ANPA .....ovvvveieeicrereeien, S NI e
., , L Nif da
N2 Data da .. Valoraciéon | Doazon recibida ou Persoa ou .,
. -, Descricidn . persoa ou Observacions
rexistro operacion econémica entregada empresa B
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